REGULAMIN ZARZADZANIA | ADMINISTROWANIA
BUDYNKIEM , SZPITAL $W. ROCHA”
UNIWERYSTETU WARSZAWSKIEGO

przy ul. Krakowskie Przedmiescie 24 w Warszawie

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zarzadzania i administrowania budynkiem —
administracyjno-dydaktycznym Uniwersytetu Warszawskiege Szpital éw. Rocha
(ul. Krakowskie Przedmiescie 24 w Warszawie), zwanego w dalszej czesc
Budynkiem.
2. Regulamin okresla w szczegdlnosci zasady:
1) prawidtowego korzystania z Budynku, w tym 2z budynkowych urzgdzen
technicznych craz infrastruktury,
2) ochrony oraz zapobiegania niszczeniu Budynku,
3) postepowania uzytkownikéw, w tym w szczegdlnosci: personelu, studentéw oraz
gosci, przebywajgcych na jego terenie,
4) bezpieczenstwa, ochrony przeciwpozarowej oraz innych wymogow dotyczacych
korzystania z Budynku, w tym wykonywania prac adaptacyinych i innych
o podobnym charakterze.
3. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkie osoby przebywajgce w Budynku
lub korzystajgce z Budynku.
. liekro¢ w regulaminie mowa 0.

1) ,Jednostce Uzytkujace]” — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng UW
lub podmiot zewnetrzny korzystajacy z pomieszczenh budynku na podstawie
decyzji Kanclerza iub odrebnych umow;,

2) ,Uzytkowniku” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe fizyczng przebywajacg w
budynku,

I~

Postanowienia ogdline

§2

. Budynek jest wspdlnym dobrem spotecznoéci akademickiej. Wiascicielem budynku
jest Uniwersytet Warszawski.

. Zarzadcg | administratorem Budynku jest Biuro Gospodarczo-Logistyczne (BGL).

Budynkiem administruje Administrator wyznaczony przez kierownika Biura

Gospodarczo—Logistycznego.

. Obstuga techniczno—ekspioatacyjna obiektu wykonywana jest przy pomocy

pracownikéw Uniwersytetu Warszawskiego oraz podmiotéw zewnetrznych.

Budynek — na podstawie decyzji Kanclerza i w jej granicach - jest uzytkowany przez

jednostki organizacyjne UW oraz kontrahentéw zewnetrznych na postawie odrgbnych

umow.

. Jednostki Uzytkujgce i Uzytkownicy zobowigzani sg do wspdfpracy z
Administratorem oraz ze sobg nawzajem oraz do wykonywania polecen
pracownikéw obstugi i administracji obiektu, w szczegdlnosci w przypadku
ogtoszenia alarmu lub ewakuagiji.
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§3

. Zarzadzanie Budynkiem bedzie prowadzone wspélnie z uwzglednieniem potrzeb
wszystkich Jednostek Uzytkujacych.

—



2. Jednostki Uzytkujgce partycypuja w kosztach utrzymania powierzchni bedgcej w ich
uzywaniu oraz w kosztach utrzymania powierzchni wspdlnych w tym kosztéw mediéw
i wywozu odpadiw. '

3. Uzytkownicy oraz inne cscby przebywajgce w Budynku lub korzystajgce z Budynku
zobowigzani sg do podporzadkowania sie poleceniom Administratora w zakresie
nalezacym do jego kompetencji. Ewentualne spory, w przypadku braku osiagniecia
porozumienia, rozstrzyga Kanclerz.

4. Kazdy Jednostka Uzytkujgca zobowigzana jest do wyznaczenia swojego
przedstawiciela do reprezentowania Jednostki w kontaktach z Administratorem.
Jednostka Uzytkujaca przekazuje Administratorowi dane osoby wyznaczone.

5. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do:

1) korzystania z budynku w sposob zgodny z przeznaczeniem budynku i konstrukcjg
pomieszczen oraz zgodnie z zasadami wspébtzycia spolecznego,

2) przestrzegania warunkéw ckreslonych w decyzji Kanclerza o przydziale
pomieszczen,

3) korzystania z powierzchni wspolnych z poszanowaniem innych oséb,

4) uzgadniania z Administratorem wylaczania pomieszczen z eksploatacii,

5) informowania Administratora lub osobe przez niego wyznaczong o sytuacjach
zagrazajgeych zyciu lub zdrowiu,

6) informowania Administratora lub osobe przez niego wyznaczong o zauwazonych
usterkach, badz sytuacjach zagrazajgcych mieniu UW.

§4
Przeznaczenie Budynku

Przeznaczeniem budynku jest:

1) zapewnienie Uzytkownikom mozliwosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z
wykorzystaniem technik audiowizualnych i komputerowych, realizacje badan,
programoéw ksztalcenia oraz organizowania wydarzef, sympozjéw i konferencii;

2) umozliwienie sprawnego funkcjonowania administracji i obstugi studentdw
wszystkich Jednostek Uzytkujgcych Budynek;

3) Prowadzenie dziatainosci przez podmioty zewngtrzne zgodnie z umowami zawartymi
z Uniwersytetem Warszawskim.

§5
Zasady bezpieczenstwa pozarowego

1. Jednostki Uzytkujace ,Uzytkownicy oraz osoby przebywajgce w Budynku zobowigzani
sy do przestrzegania obowigzujacych w Polsce przepisow przeciwpozarowych,
techniczno-budowlanych, norm, zarzadzen i zaleceri Administratora oraz wymogow
zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku, jesli wystepuje.

2. Administrator ma prawo organizowaé prébne alarmy pozarowe w ramach ¢éwiczen
procedury ewakuacyjnej Budynku zgodnie z przepisami wiasciwych organow.

3. Jednostki Uzytkujgce zobowigzane sa zapewni¢ droznosé i tatwy dostep do drdg i
wyjs¢ ewakuacyjnych.

4. Zabrania sie przechowywania jakichkolwiek przedmiotow na drogach i wyjéciach

" ewakuacyjnych w calyr Budynku za wyjgtkiem urzadzen pozarowych.

§6
Zasady korzystania z pomieszczen i wyposazenia Budynku

1. Pomieszczenia Budynku sg dostepne w dni robocze w godzinach 7.00 — 22.00. Poza
sytuacjami wyjgtkowymi, w dni rektorskie i $wieta budynek jest nieczynny. Wszyscy



pracownicy jednostek zlokalizowanych w budynku moga pozostaé na jego terenie do

godz. 21.00. Na dluzsze pozostawanie w obiekcie wymagana jest pisemna zgoda

Administratora.

. Uzytkownik jest zobowigzany w szczegoélnosci do:

1) zapoznania sig z planem pomieszczen i drog ewakuaciji w budynku,

2) zapoznania sig z instrukcjg bezpieczeristwa pozarowego budynku i dziatania
zgodnie z jej zapisami,

3) przestrzegania przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych i sanitarnych oraz
zasad wspoiZzycia spotecznego;

4) zachowania czystosci | porzadku na terenie budynku;

5) prowadzenia wtasciwe] i uzgodnionej z Administratorem gospodarki odpadami, w
tym segregaciji odpaddw;

6) pobierania kluczy przez osoby upowaznione na podstawie list dostgpowych:

a) klucze do pomieszczen w Budynku sg pobierane, a nastgpnie zdawane za
potwierdzeniem w portierni mieszczgcej sig na parterze Budynku,

b) kazdorazowe pobranie i zdanie Kkluczy musi byé udokumentowane
podpisem w ,Ksigzce wydania — przyjecia kluczy”,

¢) wykonywanie przez Uzytkownikéw duplikatéw kluczy jest zabronione.

d) w przypadku zagubienia klucza jednostka Uzytkownika zostanie obcigzona
kosztami dorobienia duplikatu,

8) za klucze odpowiedzialne sg osoby, ktére je pobraty,

f) Jednostka Uzytkujaca zobowigzana jest do przekazania Administratorowi
kompletu kluczy zapasowych do zajmowanych pomieszczeri (oraz kodow
dostepowych — poimieszczenia chronione systemem sygnalizacji wiamania)
w zaplombowanym pojemniku wraz z wykazem oséb uprawnionych do jego

pobrania,

g) Uzywania wytgcznie wilasnych kart dostepowych, a w przypadku ich
zaginiecia - niezwiocznego zgtaszania tego faktu Administratorowi
budynku;

7) zamykania pomieszczei zamykanych na klucz (wraz z zabraniem klucza) nawet
w przypadku krétkotrwatego ich opuszczenla jesli nie pozostaje w nich zadna
uprawniona osoba;

8) zabezpieczania kluczy w sposéb uniemozliwiajgcy wejscie w ich posiadanie przez
osoby nieupowaznione - zabrania sie pozostawiania kluczy w zamkach drzwi
pomieszczen, a takze ich ukrywania skutkujgcego niedostgpnoécig kluczy dla
0s6b upowaznionych do ich pobierania

9) wlasciwego =zabezpieczania miejsca pracy oraz swoich dokumentdw
wewnetrznych przed dostepem 0s6b nieupowaznionych lub nieuprawnionych;;

10)zabezpieczania urzadzen technicznych po zakoriczeniu pracy;

11)uzytkowania sprzetu bedacego na wyposazeniu zgodnie z jego instrukcjg i
przeznaczeniem;

12)korzystania z pomieszczehh w sposob zgodny z ich przeznaczeniem i nie
zaktocajgey korzystania z nich przez innych Uzytkownikdw;

13)szczegolnej dbatosci o drewniane podiogi, zabezpieczenia mebli przed
rysowaniem podiég, usuwaniem rozlanych cieczy,

14)zabezpieczanie wind, ciagéw komunikacyjnych, sal wykiadowych przed
uszkodzeniami spowodowanymi transportem sprzetu lub materiatow;

15)nieuzywania kuchenek, grzejnikow elektrycznych i innego sprzetu o duzej mocy
nie bedgcego na wyposazeniu budynku;

16)organizacji imprez z uwzglednieniem zarzgdzenia Rektora w sprawie organizacii i
bezpieczenstwa imprez.



3.

9.

Uzytkownik nie ma prawa bez uprzedniej zgody Administratora do zamieszczania
jakichkolwiek znakéw, napiséw, obrazkéw, naklejek, plakatéw lub reklam na terenie
Budynku.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$é za ewentuaine zdarzenia wynikie z jego

nieprawidiowego wykorzystania sprzetu bedgcego na wyposazeniu budynku.

Uzytkownicy majg zakaz wynoszenia lub przenoszenia przedmiotow bedgcych na

wyposazeniu budynku oraz korzystanie Z nich w sposo6b prowadzgcy do znacznego

zuzycia lub dewastacji.

Jakiekolwiek szkody powstate z winy Uzytkownika przy przenoszeniu lub instalowaniu

mebli, sprzetu | wyposazenia bedg usuniete na jego koszt.

Na terenie Budynku obowigzuje zakaz:

1) spozywania alkoholu, Srodkéw odurzajacych, palenia tytoniu oraz e-papierosow;

2) wprowadzania rowerdw, huiajnég, oraz innych pojazddw (nie dotyczy wozkow
inwalidzkich);

3) poruszania si¢ po obiekcie na rolkach, hulajnogach, oraz innych pojazdach (nie
dotyczy wézkow inwa!idzkich),

4) wprowadzania pséw lub innych zwierzat za wyjgtkiem psoéw bedgcych
przewodnikami (psow asystujacych);

5) wnoszenia urzadzeh, materiatéw [ substancji zagrazajgcych zyclu lub zdrowiu
os6b przebywajgcych na terenie budynku - zracych, cuchngcych, wybuchowych.
Jesli wniesienie tego typu materiaidw jest uzasadnione, np. wykonaniem
niezbednych prac serwisowych, nalezy uzyskaé, pisemng lub na drodze
korespondencji przy pomocy poczty elekironicznej, zgode Administratora;

6) pozostawiania paczek, bagazu itp. bez nadzoru;

7) instaiowania sprzetu nie bedacego na wyposazeniu budynku bez zgody
Administratora obiektu;

8) podejmowania  jakichkolwiek czynnosci powodujgcych uszkodzenie
jakiegokolwiek podjazdu, rampy, $ciezki, drogi lub innego terenu w obrebie
Budynku lub jakichkolwiek czynnosci w jakikolwiek sposdb utrudniajgcych
normalne uzytkowanie powyzszych elementdw infrastruktury przez pozostate
osoby;

9) odprowadzania do kanaldw jakichkolwiek substancji ropopochodnych
{ub jakichkolwiek substancji szkodliwych, zanieczyszczen Iub substancji
moggcych spowodowad ich niedroznos¢ lub stac sie Zrédiem niebezpieczenstwa,
uszkodzi¢ kanat lub system kanalizacyjny.

Na terenie Budynku zabrania sie bezwzglednie: wszelkiej dziatainosci nielegalnej,
zagrazajgcej zyciu lub zdrowiu, dziatalnosci sprzecznej z dobrymi obyczajami lub
porzadkiem publicznym, odbywania manifestacji, zgromadzen publicznych, agitacji
politycznej, kulturowej, obyczajowej, rasowej iub religijnej, emisji hataséw, emisji
nieodpowiednich zapachow i emisji wszelkich wyziewow, uzywania otwartego ognia,
wnoszenia trucizn, wnoszenia broni, materiatow fatwopalnych i wybuchowych;

O stwierdzonych przypadkach zaboru mienia nalezy niezwiocznie zawiadomic

Administratora lub pracownikéw portierni.

10.Biurc Gospodarczo-l.ogistyczne nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy

pozostawione w Budynku.

11. Administrator jest uprawniony do usuwania wszystkich przedmiotow pozostawionych

na powierzchniach wspélnych, drogach i wyjsciach ewakuacyjnych niezgodnie z
Regulaminem Budynku.

12.Administrator ma prawo wstgpu do wszystklch pomieszczel w okolicznosciach

nadzwyczajnych z powodu wystgpienia zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia, takze
w ramach akcji ratunkowej lub podjecia innych dziatan majacych na celu usuniecie
zagrozenia.



§7
Przepisy koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

Zweryfikowano pod wzgledem

formalnoprawnym

. Elektronicznie
M II'OSZ podpisany przez Mitosz
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Klosowiak pata: 20260320

10:56:09 +01'00*

FAWSKI
Ral AGISTYCZNE



