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REGULAMIN ZARZADZANIA | ADMINISTROWANIA
BUDYNKIEM ,,STAREJ BIBLIOTEKI”
UNIWERYSTETU WARSZAWSKIEGO

§1

. Regulamin okre$la zasady zarzadzania i administrowania budynkiem

administracyjno — dydaktycznym Starej Biblioteki (ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28 w Warszawie), zwanego w dalszej czesci Budynkiem.

. Regulamin okresla w szczegdlnosci zasady:

1) prawidtowego korzystania z Budynku, w tym z budynkowych urzgdzef
technicznych oraz infrastruktury, ochrony oraz zapobiegania niszczeniu
Budynku,

2) postepowania uzytkownikow, w tym w szczegoélnosci: personelu, studentow
oraz gosci, przebywajacych na jego terenie,

3) bezpieczeristwa, ochrony przeciwpozarowej oraz innych wymogdow
dotyczacych korzystania z Budynku, w tym wykonywania prac adaptacyjnych
i innych o podobnym charakterze.

Regulamin obowigzuje wszystkie osoby przebywajace w Budynku lub

korzystajgce z Budynku.

Postanowienia ogolne
§2

Budynek jest wspolnym dobrem spotecznosci akademickiej. VWhascicielem
budynku jest Uniwersytet Warszawski.

Zarzadcg i administratorem jest Biuro Gospodarczo-Logistyczne (BGL).
Budynkiem administruje kierownik obiektu, zwany dalej ,Kierownikiem”,
wyznaczony przez kierownika Biura Gospodarczo — Logistycznego, przy
pomocy pracownikdw obstugi budynku.

Obstuga techniczno — eksploatacyjna obiektu wykonywana jest przy pomocy
pracownikow Uniwersytetu \Warszawskiego oraz podmiotéw zewnetrznych.
Budynek — na podstawie decyzji Kanclerza i w jej granicach - jest uzytkowany
przez jednostki organizacyjne UW oraz podmioty zewnetrzne zwane dalej
,Jzytkownikami”.

Uzytkownicy zobowigzani sg do wspétpracy z Kierownikiem oraz ze sobg
nawzajem oraz do wykonywania polecenn pracownikéw obstugi i administracji
obiektu, w szczegolnosci w przypadku ogtoszenia alarmu lub ewakuacji.

§3

. Zarzadzanie Budynkiem bedzie prowadzone wspdlnie z uwzglednieniem potrzeb

wszystkich Uzytkownikow.

. Uzytkownicy partycypujg w kosztach utrzymania powierzchni bedacej w ich

uzywaniu oraz w kosztach utrzymania powierzchni wspoélnych w tym kosztéw
medidéw i wywozu odpadow.

. Uzytkownicy oraz inne osoby przebywajace w Budynku lub korzystajace z

Budynku zobowigzani sa do podporzadkowania sie poleceniom Kierownika w
zakresie nalezacym do jego kompetencji. Ewentualne spory, w przypadku braku
osiagniecia porozumienia, rozstrzyga Kanclerz.
Kazdy Uzytkownik zobowiazany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela
do reprezentowania jednostki w kontaktach z Kierownikiem.



5. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do: _

1) korzystania z budynku w sposéb zgodny z przeznaczeniem budynku |
konstrukcja pomieszczen oraz zgodnie z zasadami wspotzycia spotecznego,

2) przestrzegania warunkéw okre$lonych w decyzji Kanclerza o przydziale
pomieszczen,

3) korzystania z powierzchni wspdlnych z poszanowanie innych osob,

4) uzgadniania z Kierownikiem wytaczania pomieszczen z eksploataciji,

5) informowania Kierownika lub portiera o sytuacjach zagrazajgcych zyciu lub
zdrowiu,

6) informowania Kierownika lub portiera o zauwazonych usterkach, badz
sytuacjach zagrazajgcych mieniu UW,

7) przestrzegania przepisow sanitarnych dla zaktadow zywienia zbiorowego
w tym Ustawy o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia oraz Rozporzadzenia nr
852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie higieny srodkow
spozywczych oraz stosowania procedur opartych na zasadach HACCP.

§4

Przeznaczenie Budynku

Przeznaczeniem budynku jest:

1) zapewnienie Uzytkownikom mozliwosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z
wykorzystaniem technik audiowizualnych i komputerowych, realizacje badan,
programow ksztatcenia oraz organizowania wydarzen, sympozjow i konferencji.

2) umozliwienie sprawnego funkcjonowania administracji i obstugi studentow
wszystkich jednostek uzytkujgcych Budynek.

Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie budynku
wartosciowe przedmioty
§5

Zasady bezpieczenstwa pozarowego

1. Uzytkownicy oraz osoby przebywajace w Budynku zobowigzani sg do
przestrzegania obowigzujgcych w Polsce przepisow przeciwpozarowych,
techniczno-budowlanych, norm, zarzadzen i zalecen Kierownika oraz wymogow
zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku.

2. Kierownik ma prawo organizowac probne alarmy pozarowe w ramach éwiczen
procedury ewakuacyjnej Budynku zgodnie z przepisami wtasciwych organow.

3. Uzytkownicy sg zobowigzani zapewni¢ droznos¢ i tatwy dostep do drog i wyjsc
ewakuacyjnych.

4. Zabrania sie przechowywania jakichkolwiek przedmiotéw na drogach i wyjsciach
ewakuacyjnych w catym Budynku za wyjatkiem urzadzen pozarowych.

§6

Zasady korzystania z pomieszczen i wyposazenia Budynku

1. Pomieszczenia Budynku sg dostepne w dni robocze w godzinach 7.00 - 21.00. W
dni rektorskie i swieta budynek jest nieczynny. Wszyscy pracownicy jednostek
zlokalizowanych w budynku moga pozosta¢ na jego terenie do godz. 21.00. Na
diuzsze pozostawanie w obiekcie wymagana jest pisemna zgoda Kierownika.

2. Uzytkownik jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) Zapoznania si¢ z planem pomieszczen i drég ewakuacji w budynku,
2) Zapoznania sie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego budynku i dziatania
zgodnie z jej zapisami,



3) Przestrzegania przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych i sanitarnych
oraz zasad wspotzycia spotecznego;
4) Zachowania czystosci i porzadku na terenie budynku;
5) Prowadzenia wiasciwej i uzgodnionej z Kierownikiem gospodarki odpadami, w
tym segregacji odpadow;,
6) Pobierania kluczy przez osoby upowaznione na podstawie list dostepowych.
a. klucze do pomieszczeri w Budynku sa pobierane, a nastepnie zdawane za
potwierdzeniem w portierni mieszczacej sie na parterze Budynku.

b. kazdorazowe pobranie i zdanie kluczy musi by¢é udokumentowane
podpisem w ,Ksigzce wydania — przyjecia kluczy”.

c. wykonywanie przez Uzytkownikéw duplikatow kluczy jest zabronione.

d. w przypadku zagubienia klucza jednostka Uzytkownika zostanie obcigzona
kosztami dorobienia duplikatu.

e. za klucze odpowiedzialne sg osoby, ktore je pobraty;

7) Uzywania wytacznie wlasnych kart dostepowych, a w przypadku ich zaginiecia
— niezwlocznego zgtaszania tego faktu Kierownikowi budynku;

8) Zamykania pomieszczern zamykanych na klucz (wraz z zabraniem klucza)
nawet w przypadku krotkotrwatego ich opuszczenia, jesli nie pozostaje w nich
zadna uprawniona osoba;

9) Wihasciwego zabezpieczania miejsca pracy oraz swoich dokumentéw
wewnetrznych przed dostepem osob nieupowaznionych lub nieuprawnionych;

10) Zabezpieczania kluczy w sposdb uniemozliwiajacy wejscie w ich posiadanie
przez osoby nieupowaznione - zabrania sie pozostawiania kluczy w zamkach
drzwi pomieszczen, a takze ich ukrywania skutkujacego niedostepnoscia
kluczy dla oséb upowaznionych do ich pobierania;

11) Zabezpieczania urzadzen technicznych po zakoriczeniu pracy;

12) Uzytkowania sprzetu bedacego na wyposazeniu zgodnie z jego instrukcjg i
przeznaczeniem,

15) Korzystania z pomieszczen w sposéb zgodny z ich przeznaczeniem i nie
zaktécajacey korzystania z nich przez innych Uzytkownikéw;

16) Szczegolnej dbatosci o drewniane podtogi, zabezpieczenia mebli przed
rysowaniem podtég, usuwaniem rozlanych cieczy;

17) Zabezpieczanie wind, ciggéw komunikacyjnych, sal wyktadowych przed
uszkodzeniami spowodowanymi transportem sprzetu lub materiatow;

18) Nieuzywania kuchenek, grzejnikow elektrycznych i innego sprzetu o duzej
mocy nie bedacego na wyposazeniu budynku;

19) Organizacji imprez z uwzglednieniem zarzadzenia w sprawie organizacji i
bezpieczenstwa imprez.

. Uzytkownik nie ma prawa bez uprzedniej zgody Kierownika do zamieszczania

jakichkolwiek znakéw, napisow, obrazkéw, naklejek, plakatow lub reklam na terenie

Budynku.

. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ewentualne zdarzenia wynikte z

jego nieprawidiowego wykorzystania sprzetu bedacego na wyposazeniu budynku;

. Uzytkownicy majg zakaz wynoszenia lub przenoszenia przedmiotéw bedacych na

wyposazeniu budynku oraz korzystanie z nich w sposob prowadzgcy do znacznego

zuzycia lub dewastacji.

. Jakiekolwiek szkody powstate z winy Uzytkownika przy przenoszeniu Iub

instalowaniu mebli, sprzetu i wyposazenia bedg usuniete na jego koszt.

. Na terenie Budynku obowiazuje zakaz:

a. spozywania alkoholu, Srodkdw odurzajacych, palenia tytoniu oraz
e-papierosow;



b. wprowadzania roweréw, hulajnég, oraz innych pojazdéw (nie dotyczy wozkow
inwalidzkich);

c. poruszania sie po obiekcie na rolkach, hulajnogach, oraz innych pojazdach (nie
dotyczy wozkoéw inwalidzkich),

d. wprowadzania pséw lub innych zwierzat za wyjatkiem psow bedacych
przewodnikami;

e. wnoszenia urzadzeri, materiatéw i substancji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
os6b przebywajacych na terenie budynku - zrgcych, cuchnacych,
wybuchowych. Jesli wniesienie tego typu materiatow jest uzasadnione, np.
wykonaniem niezbednych prac serwisowych, nalezy uzyskaé, pisemna lub na
drodze korespondencji przy pomocy poczty elektronicznej, zgode kierownika.;

f. pozostawiania paczek, bagazu itp. bez nadzoru,

g. instalowania sprzetu nie bedacego na wyposazeniu budynku bez zgody
Kierownika obiektu;

h. podejmowania  jakichkolwiek  czynnoséci  powodujacych  uszkodzenie
jakiegokolwiek podjazdu, rampy, $ciezki, drogi lub innego terenu w obrebie
Budynku lub jakichkolwiek czynnos$ci w jakikolwiek sposéb utrudniajacych
normalne uzytkowanie powyzszych elementéw infrastruktury przez pozostate
osoby.

i. odprowadzania do kanatdéw jakichkolwiek substancji ropopochodnych
lub jakichkolwiek substancji szkodliwych, zanieczyszczen Ilub substancji
mogacych spowodowac ich niedroznos¢ Ilub sta¢ sie zZrodiem
niebezpieczenstwa, uszkodzi¢ kanat lub system kanalizacyjny.

8. Na terenie Budynku zabrania sie bezwzglednie: wszelkiej dziatalnosci nielegalnej,
zagrazajacej zyciu lub zdrowiu, dziatalno$ci sprzecznej z dobrymi obyczajami lub
porzadkiem publicznym, odbywania manifestacji, zgromadzen publicznych, agitacji
politycznej, kulturowej, obyczajowej, rasowej lub religijnej, emisji hataséw, emisji
nieodpowiednich zapachéw i emisji wszelkich wyziewdw, uzywania otwartego
ognia, wnoszenia trucizn, wnoszenia broni, materiatow tatwopalnych i
wybuchowych;

9. O stwierdzonych przypadkach zaboru mienia nalezy niezwltocznie zawiadomié
Kierownika lub pracownikéw portierni.

10.Za rzeczy pozostawione bez opieki administracjia Budynku nie ponosi
odpowiedzialnosci.

11.Kierownik jest uprawniony do usuwania wszystkich przedmiotéw pozostawionych
na powierzchniach wspoélnych, drogach i wyjsciach ewakuacyjnych niezgodnie z
Regulaminem Budynku.

12.Kierownik ma prawo wstepu do wszystkich pomieszczenn w okolicznosciach
nadzwyczajnych z powodu wystapienia zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia, takze
w ramach akcji ratunkowej lub podjecia innych dziatan majgcych na celu usuniecie
zagrozenia.

§7

Przepisy koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

Magdalena Elektronicznie
podpisany przez
B+aSZCZyk; Magdalena Blaszczyk;

H Uniwersytet Warszawski
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10.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SZATNI SAMOOBSLUGOWEJ

. Regulamin korzystania z szatni samoobstugowej mieszczacej sie w budynku St.

BUW przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28 w Warszawie (budynek) okresla
zasady korzystania z szatni oraz zasady przechowywania w niej przedmiotow
pozostawionych przez te osoby.

Szatnia ma charakter samoobstugowy i nie stanowi przechowania w rozumieniu

przepisow kodeksu cywilnego. Za rzeczy pozostawione na terenie szatni

administracja budynku, ani Uniwersytet Warszawski nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

Szatnig administruje kierownik obiektu, zwany dalej ,Kierownikiem”, wyznaczony

przez kierownika Biura Gospodarczo — Logistycznego, przy pomocy pracownikow

obstugi budynku.

Na czas przebywania w budynku umozliwia sie pozostawienie w szatni odziezy

wierzchniej i innych drobnych elementow odziezy.

Szatnia czynna jest w godzinach otwarcia budynku.

Szatnia jest bezptatna.

W szatni okrycia wierzchnie nalezy umieszczaé na wieszakach,

W szatni samoobstugowej mozna pozostawia¢ bagaz podreczny, nie wiekszy

jednak niz 90x60x40. Bagaz podreczny nalezy umiesci¢ na podtodze i ustawic

tak, aby nie utrudniat korzystania z szatni innym osobom.

W szatni samoobstugowej bezwzglednie nie wolno pozostawiaé:

a. pieniedzy,

b. bizuterii i kosztownosci innego rodzaju,

c. sprzetu elektronicznego, w szczegolnosci komputerow, aparatéw
fotograficznych, telefonéw komérkowych, odtwarzaczy multimedialnych i itp.,

d. przedmiotéw mogacych wyrzadzi¢ szkode osobom trzecim lub ich mieniu, w
szczegolnosci przez uszkodzenie lub zanieczyszczenie, jak réwniez mogacych
uszkodzi¢ lub zanieczysci¢ teren szatni,

e. przedmiotow cuchnacych, zapalnych, tatwopalnych, wybuchowych oraz innych
materiatow niebezpiecznych,

f. przedmiotéw, ktérych przechowywanie w szatni jest utrudnione z uwagi na ich
wymiary lub cechy charakterystyczne, np. roweréw, hulajndg, deskorolek,
rolek.

Na terenie szatni samoobstugowej zakazuje sie wszelkich dziatan niebezpiecznych

dla innych uzytkownikow. W szczegdlnosci korzystajacym z szatni bezwzglednie

zabrania sie:

a. wynoszenia elementéw wyposazenia szatni samoobstugowej poza jej teren,

b. przenoszenia elementéw wyposazenia szatni samoobstugowej poza
przeznaczone dla nich miejsca oraz niszczenia jakichkolwiek elementéw
wyposazenia szatni,

c. wprowadzania na teren szatni samoobstugowej zwierzat, z wytgczeniem psow
przewodnikow i pséw asystujacych osobom uprawnionym do postugiwania sie
takimi psami,



d. wnoszenia, przechowywania i spozywania alkoholu, palenia tytoniu,
wnoszenia, przechowywania i korzystania ze $rodkow odurzajgcych,
psychotropowych i innych substancji podobnie dziatajgcych, wnoszenia na
teren szatni samoobstugowej oraz pozostawiania w niej materiatow
niebezpiecznych dla zycia i zdrowia ludzi,

e. spozywania na terenie szatni samoobstugowej positkdw i napojow, oraz ich
pozostawiania,

f. prowadzenia na terenie szatni samoobstugowej dziatalnosci reklamowej,
naklejania lub zamieszczania ogtoszen, reklam, informacji bez wzgledu na ich
nosniki i sposob utrwalenia oraz prowadzenia na terenie szatni agitacji, w tym
agitacji politycznych, religijnych lub $wiatopogladowych,

11.Na terenie szatni zabrania sie przebywania osobom :

a. nietrzezwym oraz osobom pozostajacym pod wptywem $rodkéw odurzajgcych,
psychotropowych lub innych podobnie dziatajacych substancji,

b. zachowujacym sie w sposob, ktéry zagraza bezpieczeristwu, zdrowiu lub zyciu
innych uzytkownikéw,

c. osobom, ktére zaktdcaja porzadek lub naruszajg ogdlnie przyjete normy
zachowania w miejscach publicznych.

Osoby takie zostang usuniete z terenu szatni w trybie okreslonym w

obowigzujgcych przepisach prawa.

12.Wszelkie awarie, uszkodzenia i zniszczenia wyposazenia szatni nalezy
bezzwlocznie zgtaszac pracownikom w portierni.

13.Uwagi i wnioski nalezy zgtasza¢ w portierni lub u kierownika obiektu.

14.Kazdy korzystajacy z Szatni jest zobligowany do zapoznania sie z powyzszym
Regulaminem i przestrzegania jego zasad.

15.Uznaje sig, ze kazda osoba, przed pozostawieniem swoich przedmiotow w szatni,
zapoznata sie z postanowieniami Regulaminu i zobowigzata sie do bezwzglednego
przestrzegania jego postanowien.

Magdalena Elektronicznie podpisany W

Blaszczyk; przez Magdalena Blaszczyk; | {\
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