REGULAMIN ZARZADZANIA | ADMINISTROWANIA
BUDYNKIEM POREKTORSKIM
UNIWERYSTETU WARSZAWSKIEGO

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zarzgdzania i administrowania budynkiem
dydaktycznym Porektorskim (ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28 w Warszawie),
zwanego w dalszej czesci ,Budynkiem”.
2. Regulamin okresla w $zczegolnosci zasady:
1) prawidtowego korzystania z Budynku, w tym z budynkowych urzadzen
technicznych oraz infrastruktury,
2) ochrony oraz zapobiegania niszczeniu Budynku,
3) postepowania uzytkownikéw, w tym w szczegdino$ci: personelu, studentéw oraz
gosci, przebywajgcych na jego terenie,
4) bezpieczenstwa, ochrony przeciwpozarowej oraz innych wymogéw dotyczgcych
korzystania z Budynku, w tym wykonywania prac adaptacyjnych i innych o
podobnym charakterze.

3. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkie osoby przebywajace w Budynku lub
korzystajace z Budynku.

Postanowienia ogélne
§2

1. Budynek jest wspolnym dobrem spotecznosci akademickiej.

2. Zarzadcg i administratorem jest Biuro Gospodarczo-Logistyczne (BGL) zgodnie
z Zarzadzeniem nr 80 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22.07.2024r.
(Monitor UW z 2024 . poz. 241).

3. Budynkiem administruje kierownik obiekty dydaktycznego, zwany dalej
»~Kierownikiem”, Wyznaczony przez kierownika Biura Gospodarczo — Logistycznego,
Przy pomocy pracownikéw obstugi budynku.

4. Budynek — na podstawie decyzji Kanclerza i w jej granicach - jest uzytkowany
przez jednostki organizacyjne UW, zwane dalej ,Uzytkownikami’.

5. Uzytkownicy zobowigzani sg do wspolpracy z kierownikiem oraz ze sobg
nawzajem.

§3

1. Zarzadzanie Budynkiem bedzie prowadzone wspolnie z uwzglednieniem potrzeb
wszystkich Uzytkownikow.

2. Uzytkownicy partycypuja w kosztach utrzymania powierzchni bedacej w ich
uzywaniu oraz w kosztach utrzymania powierzchni wspolnych w tym kosztéw mediow
I wywozu odpadéw.

3. Uzytkownicy oraz inne osoby przebywajgce w Budynku lub korzystajgce z
Budynku zobowigzani sa do podporzgdkowania sie poleceniom Kierownika w zakresie
nalezgcym do jego kompetencji. Ewentualne Spory, w przypadku braku osiggniecia
porozumienia, rozstrzyga Kanclerz.

Kazdy Uzytkownik zobowiazany jest do WyzZnaczenia swojego przedstawiciela do
reprezentowania jednostki w kontaktach z Kierownikiem.

4. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do:



1) przestrzegania warunkow okreslonych w decyzji Kanclerza o przydziale
pomieszczen,

2) korzystania z powierzchni wspolnych z poszanowanie innych osob,

3) uzgadniania wytaczania pomieszczen z eksploatacji z Kierownikiem,

4) informowania kierownika lub portiera o sytuacjach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu,

5) informowania kierownika lub portiera o zauwazonych usterkach, badz sytuacjach

zagrazajacych mieniu UW.

§4

Przeznaczenie Budynku

Przeznaczeniem budynku jest:

1) zapewnienie Uzytkownikom mozliwosci prowadzenia zajec dydaktycznych z
wykorzystaniem technik audiowizualnych i komputerowych oraz realizacje badan,
programéw ksztatcenia,

2) umozliwienie sprawnego funkcjonowania administracji i obstugi studentow
wszystkich jednostek dydaktycznych uzytkujgcych Budynek,

3) ekspozycja dawnego mieszkania rodziny Chopinéw przyblizajacg mtodziencze lata
Kompozytora oraz historig Uczelni,

4) zapewnienie funkcjonowania Sekcji Strazy Uniwersytetu Warszawskiego.

§5

Zasady bezpieczenstwa pozarowego

1. Uzytkownicy oraz osoby przebywajace w Budynku zobowigzani sg do
przestrzegania obowigzujgcych w Polsce przepiséw przeciwpozarowych, techniczno-
budowlanych, norm, zarzadzen i zalecen Kierownika oraz wymogoéw zawartych w
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku.

2.  Szczegdtowe wymogi dotyczace bezpieczenstwa pozarowego obowigzujace
Uzytkownikow okreslone sa w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku.

§6

Zasady korzystania z pomieszczen i wyposazenia Budynku

1. Pomieszczenia Budynku sa dostepne do poniedziatku do pigtku w godzinach
7.00 — 21.00. Pozostate dni oraz inne godziny udostepnienia budynku uzaleznione s3
od prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej w Budynku. Sg one uzgadniane przez
Uzytkownikow z Kierownikiem.

2. Klucze do pomieszczen w Budynku sg pobierane, a nastgpnie zdawane za
potwierdzeniem w portierni mieszczacej si¢ na parterze Budynku. Klucze wydawane
sa wylgcznie osobom uprawnionym do pobrania danego klucza, zgodnie z listg
przekazang przez Uzytkownika. Wykonywanie przez Uzytkownikow duplikatéw kluczy
jest zabronione.

3. W przypadku zagubienia klucza jednostka Uzytkownika zostanie obcigzona
kosztami dorobienia duplikatu.

4. Uzytkownik jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) uzytkowania powierzonego mu sprzetu (meble, sprzet komputerowy,
audiowizualny) zgodnie z jego przeznaczeniem i jednoczesnie ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za ewentualne zdarzenia wynikle z jego nieprawidtowego
wykorzystania;



2) korzystania z pomieszczerr w Sposéb zgodny z ich przeznaczeniem i nie
zaki6cajacy korzystania z nich przez innych Uzytkownikow:

3) szczegbinej dbatosci o olejowany parkiet ;. zabezpieczenia mebli przed
rysowaniem podtdg, usuwaniem rozlanych cieczy;

4) zabezpieczanie wind, ciagow  komunikacyjnych, sal wyktadowych przed
uszkodzeniami spowodowanymi transportem sprzetu lub materiatéw:

5) nieuzywania kuchenek, grzejnikow elektrycznych i innego sprzetu o duzej mocy nie
bedgcego na wyposazeniu budynku;

6) utrzymywania uzytkowanej powierzchni oraz jej otoczenia w nalezytej czystosci:

7) prowadzenia wiasciwej | uzgodnionej z Kierownikiem gospodarki odpadami , w tym
segregowac odpady;

8) przestrzegania przepiséw BHP, Pprzepisow przeciwpozarowych i sanitarnych oraz
zasad wspotzycia spotecznego;

9) zapoznania sie z instrukcjg bezpieczeristwa pozarowego budynku i dziatania
zgodnie z jej zapisami,

10) organizacji imprez z uwzglednieniem zarzgdzenia w Sprawie organizacji |
bezpieczenstwa imprez.

5. Uzytkownik nie ma prawa bez uprzedniej zgody Kierownika do zamieszczania
jakichkolwiek znakéw, napiséw, obrazkéw, naklejek, plakatéw lub reklam na terenie
Budynku.

6. Jakiekolwiek szkody powstate przy przenoszeniu lub instalowaniu mebili,
sprzetu i wyposazenia Uzytkownika w Budynku beda usuniete na jego koszt.
7. Na terenie Budynku obowigzuje zakaz:
1) spozywania alkoholu, $rodkéw odurzajgcych, palenia tytoniu oraz e-
papierosoéw;
2) wprowadzania roweréw, hulajnég, oraz innych pojazdéw (nie dotyczy wézkow
inwalidzkich);
3) poruszania sie po obiekcie na rolkach, hulajnogach, oraz innych pojazdach (nie
dotyczy wozkéw inwalidzkich),
4) wprowadzania psoéw lub innych zwierzgt za wyjatkiem psow bedacych
przewodnikami oséb niewidomych;
o) wnoszenia materiatéw tatwopalnych lub szkodliwych substancji;
6) pozostawiania paczek, bagazu itp. bez nadzoru.
8.  Po zakoriczeniu pracy Uzytkownik zobowigzany jest wytaczyé uzytkowany
sprzet i pozamykacé we wszystkich uzytkowanych pomieszczeniach okna oraz drzwi.
9. Uzytkownik jest odpowiedzialny za odpowiednie zabezpieczenie swojego
mienia, w tym zamykanie pomieszczen, szaf, biurek itp.
10. O stwierdzonych przypadkach zaboru mienia nalezy zawiadomié niezwtocznie

Kierownika lub pracownikow portierni.

11. Za rzeczy pozostawione bez opieki administracja Budynku nie ponosi
odpowiedzialno$ci.

§7

Przepis koricowy
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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